
Vorname Nachname Musterstadt, 04.09.2008
Straße Nr. 
PLZ Wohnort
Telefon: Nr.
↑
4 Schriftgröße 11
↓ Schriftart Arial
Landkreis Börde 
Personalamt
Frau Katrin Stichnoth
Gerikestraße 104
39340 Haldensleben
↑
4
↓
Bewerbung  um eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten
-Fachbereich Kommunalverwaltung- bei dem Landkreis Börde zum 01.08.2009
↑
2
↓
Sehr geehrte Frau Stichnoth,

Inhalte:
● woher weißt du, dass der Landkreis Börde Verwaltungsfachangestellte ausbildet
● ein paar Informationen über dich (was machst du gerade [z.B. Schule], was hast du in 

nächster Zukunft angestrebt [z.B. Abschluss]
● du kannst auch gerne über bereits erworbene Erfahrungen (z.B. durch Praktika oder 

anderweitig) berichten, welche dir bei der Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten
hilfreich sein könnten

● sonstige aktuelle Nebentätigkeiten (z.B. Nebenjobs)
● am besten noch ein abschließender Satz mit Bezug auf die positive Annahme dieses 

Schreibens oder auf die weitere Berücksichtigung der Bewerbung
↑
2
↓
Mit freundlichen Grüßen
↑
3
↓
Vorname Nachname

Anlagen:
Lebenslauf
Lichtbild
Zeugniskopie

Landkreis Börde
Hinweis zu den Anlagen
Um Zeit zu sparen haben wir euch zu dieser PDF-Datei die Word- und OpenOffice Dokumente angehängt. Um diese Dokumente zu öffnen, klickt unten doppelt auf die entsprechende Datei. Bestätigt eine Sicherheitsfrage gegebenenfalls mit "OK".



Vorname Nachname
Musterstadt, 04.09.2008


Straße Nr. 


PLZ Wohnort


Telefon: Nr.


Landkreis Börde 


Personalamt


z.Hd. Frau Katrin Stichnoth


Gerikestraße 104


39340 Haldensleben


Bewerbung  um eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten


-Fachbereich Kommunalverwaltung- bei dem Landkreis Börde zum 01.08.2009


Sehr geehrte Frau Stichnoth,


dein Text.


Mit freundlichen Grüßen


Vorname Nachname


Anlagen:


Lebenslauf


Lichtbild


Zeugniskopie
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Mit freundlichen Grüßen
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